UMEFC

Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina

Stanowisko: Samodzielna ksiegowa

Miejsce pracy: Warszawa

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Zakres obowigzkow:

NS o A~ bd

10.
11.

Wystawianie, kontrola, dekretacja i wprowadzanie dowoddéw ksiegowych do ksiagg
rachunkowych,

Analiza poprawnosci zapiséw i sald kont ksiegowych, uzgadnianie kont,

Rozliczanie i kontrola rozrachunkdw,

Rozliczanie i kontrola ptatnosci karta ptatnicza,

Rozliczanie i kontrola raportéw z kasy fiskalnej,

Przygotowywanie ptatnosci,

Raportowanie oraz przygotowywanie danych do raportowania dla instytucji zewnetrznych,
ministerstw, bankdw, organdw podatkowych, audytorow, GUS, itp.,

Przygotowywanie rejestrow, zestawien do deklaracji podatkowych (VAT i CIT),

Prowadzenie ewidencji i rozliczanie srodkdéw trwatych i WNiP,

Ksiegowanie ewidencji magazynowej.

Wspdtpraca przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (rachunkowos¢, ekonomia, finanse),

dobra znajomos¢ przepiséw polskiej ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych,
praktyczna znajomos¢ zasad ksiegowosci,

min. 3-letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

mile widziane doswiadczenie w pracy na uczelni wyzszej lub w jednostce sektora finansow
publicznych,

mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu podatku VAT na zasadach struktury,

dobra znajomos¢ programu Symfonia (warunek konieczny),

znajomosci pakietu Microsoft Office (w szczegdlnosci MS Excel),

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie sredniozaawansowanym,

gotowos¢ do podnoszenia umiejetnosci,
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e otwartos¢ i komunikatywnos¢, umiejetnosc pracy w zespole, kolezeriskosc,
. poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania, uczciwos¢, starannos¢, doktadnosc i

terminowos¢.

Oferujemy:

e  zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy (1 etat),
e atrakcyjna i ciekawg prace,

e  mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji.
Aplikacje prosze sktada¢ do 20 pazdziernika 2024 r.
Zgtoszenia nalezy kierowa¢ na adres: rekrutacja-praca@chopin.edu.pl. Uprzejmie informujemy,

ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina zawartych w ztozonych dokumentach (m.in. cv, kopie dyplomdw, swiadectw
i in.) w zwigzku z prowadzong rekrutacjg na stanowisko Specjalisty ds. systemu USOS -

Uniwersytecki System Obstugi Studiéw, Dziat Informatyki.

(data, czytelny podpis)

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych sktadanych przez
kandydatdow ubiegajgcych sie o wolne stanowiska pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina
jest Rektor Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina z siedzibg przy ul. Okdlnik 2 w Warszawie.
Administrator danych informuje, ze:

1. Kontakt z inspektorem ochrony danych realizowany jest za posrednictwem adresu mailowego:
iod@chopin.edu.pl.

2. Panistwa dane bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia procesu rekrutacji na oferowane stanowisko pracy,

b)kontaktu z kandydatem w zakresie niezbednym dla potrzeb rekrutacji.
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3. Panistwa dane beda przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina zaangazowanych w proces rekrutacji.

4. Panistwa dane osobowe przetwarzane beda do czasu zakonczenia procesu rekrutacji lub do czasu
cofniecia zgody na ich przetwarzanie, co bedzie jednoznaczne z odstgpieniem z dalszego udziatu w
rekrutacji. Po zakoniczeniu procesu rekrutacji dane osdb niezakwalifikowanych zostang trwale zniszczone.
5. Przystuguje Panistwu prawo do: cofniecia zgody, dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

6. Podanie danych, o ktérych mowa w ofertach pracy jest wymagane okreslonymi przepisami prawa i jest
niezbedne w celu skutecznego przeprowadzenia procesu rekrutacji. Niepodanie danych skutkuje brakiem
mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji na dane stanowisko.

7. Realizacja praw, o ktérych mowa w pkt 5 mozliwa jest za posrednictwem adresu e-mail:
iod@chopin.edu.pl lub kadry@chopin.edu.pl a takze drogg listownga przesytajgc zadanie na adres siedziby
Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina, ul. Okdlnik 2 w Warszawie.

8. Paristwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym podejmowanie

decyzji w tym w oparciu o profilowanie.
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